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 Coordinar y supervisión de los programas y proyectos de DIF MUNICIPAL a DIF JALISCO 

 Control del recurso económico de los ingresos y egresos al Sistema DIF (COMPRAS, PAGOS Y TRANFERENCIAS BANCARIAS) 

 Elaboración y respuesta de 06 oficios 

 Manejo de la Banca Electrónica 

 Atender a ejecutivo HSBC para invitar a DIF hacer los pagos a través de NOMINA HSBC 

 Elaboración de oficio y factura para el H. Ayuntamiento para la aportación económica correspondiente al mes de septiembre 2023 

 Control y manejo de los 03 correos electrónicos de DIF El Limón RECEPCION Y RESPUESTA 

 Entrega de la información de mis 09 direcciones en la Plataforma Nacional de Transparencia del mes de agosto 2023   

 Subir a página de Facebook de DIF EL LIMON diversas actividades del mes septiembre 2023 

“APOYOS FUNCIONALES” 

“INVITACIÓN AL INFORME DE ACTIVIDADES DEL SISTEMA DIF EL LIMÓN” 

“PARTICIPACIÓN A LA INAUGURACIÓN OFICIAL DEL BANCO DEL BIENESTAR” 

“SIMULACRO DE SISMO” 

“ENTREGA SIMBOLIZA DE LAS COCINAS MENUTRE” 

“DIF EL LIMÓN CENTRO DE ACOPIO DE ALIMENTOS PARA DAMNIFICADOS HURACAN LIDIA” 

“CERTAMEN EMBAJADORA DEL ADULTO MAYOR 2023” 

 Elaboración y envió de manera digital a la Dirección de Calidad de DIF JALISCO lo siguiente:  

Reporte de limpieza del Almacén 

 Evidencia fotográfica de entrega de despensas 

Reporte de recepción de despensas durante el mes de septiembre 2023 

 Descargar y editar el formato de reconocimiento para las reinas de la tercera edad 

 Acompañamiento a farmacia y mueblería al Coordinador de Trabajo Social para la adquisición de insumos para la ejecución del Proyecto 10  
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 Recepción de factura de compras y transferencias de pagos de la ejecución del Proyecto 10 

 Descargar e imprimir las fotografías de la evidencia de entrega de apoyos de Proyecto 10 

 

 

ENTREVISTAS ESPECIALES 

 Vista domiciliada para seguimiento a los cuidados de dos niñas  

 Llamar al Laboratorio Rio para 02 cotización de costo de exámenes médicos y hacer las citas  

 Atención y coordinación de solicitudes de Apoyos funcionales a través de SSA 

 Atención y recepción de un oficio del MP para atención integral de una denuncia y solicitud de evaluación Psicológica 

 Atención a 06 personas que solicitan Tramitar apoyo para cirugías a través de SSA y DIF   

 

 

CONVOCATORIA Y COMISIONES 

 Convocatoria a los miembros del Patronato para rendición de Informe de Actividades de DIF EL LIMON 2023 

 Presidir el informe de actividades de DIF EL LIMÓN 

 Elaboración de la Invitación al Informe DIF  

 Acudí a la Cd. de Guadalajara a la entrega simbólica de la entrega de Cocinas Menutre 

 

TOTAL, DE PERSONAS ATENDIDAS 42 Y 68 LLAMADAS TELEFONICAS y/o MENSAJE 


